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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 
(ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera A), del D. Lgs. 50/2016)  

 
PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA 
INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER LA FORNITURA DI:   
 
“Materiale di cancelleria, carta per stampanti e fotocopiatrici e toner rigenerati/originali” 
 
Il sottoscritto Rag. Sauro Nardoni in qualità di Responsabile del Procedimento 
 

COMUNICA 
 

che l’Unione di Comuni Valdarno e Valdisieve intende svolgere un’indagine di mercato al fine di 
individuare  operatori economici da invitare alla procedura negoziata per l’affidamento della fornitura 
triennale di “Materiale di cancelleria, carta per stampanti e fotocopiatrici e toner rigenerati/originali” . 
 
INFORMAZIONI RELATIVE ALL’APPALTO : 
 
L’appalto consiste nella fornitura triennale  del materiale elencato, con consegna nelle sedi dell’Ente  di 
Pontassieve, Rufina e Rincine (Londa): 
 
Descrizione Articolo Quantita'  

Cartelline in cartoncino leggero - formato A4 – 3 lembi 1800 

Cartelline in cartoncino leggero - formato A4 – senza lembi 750 

Cartelline in cartoncino pesante con elastico. Vari colori. Formato 25x35 75 

Scatole archivio portaprogetti: appiattibili; Formato esterno: cm. 25x35; con 3 bottoni. materiale: cartone;   Dorso: 
cm. 5; colori: vari 

10 

Scatole archivio portaprogetti: appiattibili; Formato esterno: cm. 25x35; con 3 bottoni. materiale: cartone;   Dorso: 
cm 8; colori: vari 

55 

Scatole archivio portaprogetti: appiattibili; Formato esterno: cm. 25x35; con 3 bottoni. materiale: cartone;   Dorso: 
cm 12; colori: vari 

100 

Scatole archivio portaprogetti: appiattibili; Formato esterno: cm. 25x35; con 3 bottoni. materiale: cartone;   Dorso: 
cm 15; colori: vari 

55 

Blocchi per appunti.  Quadretti mm. 5.Formato 21x29,7  – Formato A4             20 

Raccoglitori per archivio ad anelli, cartella e custodia con leva. Sistema a 2 anelli. Formato A4  DORSO 8 90 

Buste in plastica trasparente con foratura universale; formato utile per  A4. Liscia cm. 22x30 4650 

Nastro monoadesivo trasparente 15x33 53 

Post–it notes 7,6x7,6 – da 100 foglietti 130 

Evidenziatori. Punta a scalpello. Colori vari 190 

Colla liquida . Trasparente . Conf 60 ml 12 

Pasta adesiva  in stick. 40 g. 51 

Fermagli metallici misura piccola (lunghezza 28mm.) -  confezione da 100 pezzi 54 

Fermagli metallici misura grande lunghezza 48 mm)-  confezione da 100 pezzi 40 

Penna monouso punta sfera colore inchiostro NERO vario: con pulsante    CONFEZIONE DA 50 6 
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Penna monouso punta sfera colore inchiostro (NERO): senza pulsante                 CONFEZIONE DA 50 17 

Penna monouso punta stilo roller colore inchiostro: nero.Tratto scrittura medio.Con Pulsante  CONFEZIONE DA 
50 

8 

Matita di grafite in legno; senza gomma; 55 

Matita di grafite in legno; con  gomma; 45 

Pennarelli colorati punta fine DA UFFICIO. Punta mm. 2,8. Colori ROSSO E BLU 60 

Pennarelli colorati punta grossa DA UFFICIO.  Mm 5,0. Colori ROSSO E BLU 60 

Punti Cucitrici stecca lunga. punti 6/4. Confezione 20.000 25 

Levapunti in metallo 10 

Correttore a nastro.            Riga  Mm 4,2 73 

Correttore liquido con applicatore. Flacone ml 20 12 

Forbici punta arrotondata. Lunghezza 16,5 24 

Rotoli carta per calcolatrici. Foro mm. 12. Mm. 57 x40 carta normale 70 

Gomme da cancellare in vinile bianca per  matita. 50 

Dorsini plastici rilega fogli. Colori  vari. Lunghezza mm 29,7. Spessore mm. 3 CONFEZIONE DA 100 5 

Dorsini plastici rilega fogli. Colori  vari. Lunghezza mm 29,7. Spessore mm. 8 CONFEZIONE DA 100 5 

Dorsini plastici rilega fogli. Colori  vari. Lunghezza mm 29,7. Spessore mm. 16 CONFEZIONE DA 100 2 

Temperamatite in alluminio ad 1 foro 26 

Buste commerciali g 80 cm 11x23 s/finestra  CONFEZIONE DA  500 PEZZI con strip 11 

Cucitrici bassi spessori 25 

Faldoni con lacci dorso 10  25 

Faldoni con lacci dorso 15   175 

Carta A4 spessore 80g/m2                                                                                                   RISME DA 500 FOGLI 960 

Carta A3 spessore 80g/m2                                                                                                   RISME DA 500 FOGLI 60 

Inserti in plastica trasparente con dorso rigido ferma fogli 20 

Documenti di trasporto moduli autocalcanti in triplice copia  FORMATO A5   blocchetto 10 

Quadernoni a righe 60 

Quadernoni a quadretti 50 

Nastro monoadesivo trasparente 50X66 16 

Sacchetto elastici fettuccia KG 3 

Sacchetto elastici assortiti  KG 4 

Pouches di plastificazione formato A4 125 micron CONFEZIONE DA 100 2 

Tamponi per timbri misura cm 20 x 15 20 

Inchiostro per tamponi colore blu 22 

Penna monouso punta stilo roller colore inchiostro: blu.Tratto di scrittura medio.Con Pulsante  CONFEZIONE DA 
50 

1 

Penna monouso punta stilo roller colore inchiostro: rosso.Tratto di scrittura medio.Con Pulsante CONFEZIONE DA 
50 

1 

Penna bic senza pulsante colore nero. Confezione da 50  1 

Buste commerciali g 80 cm 11x23 CON finestra  CONFEZIONE DA  500 PEZZi con strip 1 

Cucitrici alti spessori 6 

rubriche telefoniche 5 

Blocchi per appunti.  righe mm. 5.Formato 21x29,7  – Formato A4 10 

confezione di copertina per rilegatura pvc trasparente formato a4 spessore mm 0,18 (confezione da 100) 1 
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righello 30 cm 3 

confezione puntine matalliche a 3 punte 6 

perforatrice a due fori 3 

cartellina sospesa amache 37,7x25,4 con braccini madello 1795T prodotti Flesc 150 

cucitrice alto apessore da tavolo passo 23 1 

supporti per sorreggere faldoni o libri su mensole libreria 7 

separatori- divisori con fori per raggoglitori ad anelli (a4) 50 

etichette mm 70 x 37 circa adesive (confezione) 2 

Punti Cucitrici  punti 24/6. Confezione 10.000 9 

Rotoli carta termica per calcolatrici. Foro mm. 12. Mm. 57 x 25 carta termica 20 

vaschetta plastica da tavolo porta documenti  3 

plastificatrice FELLOWEES CALLISTO o similare 1 

FOGLI PROTOCOLLO A RIGHE  PER CONCORSI 2000 

ETICHETTE ADESIVE mm 105 x 37 circa 1 

ETICHETTE ADESIVE mm 105 x 74 circa 1 

Buste commerciali g 80 cm 11x23 CON finestra  CONFEZIONE DA  500 PEZZI con strip 7 

Buste commerciali g 80 cm 16x23 SENZA finestra  CONFEZIONE DA  500 PEZZI con strip 1 

Buste commerciali g 80 cm 25X35 SENZA finestra  CONFEZIONE DA  500 PEZZI con strip 2 

toner per brother mfc - 8950 dw nero 7 

toner per lexmark ms317dn cartuccia toner 51b2000 3 

toner hp laserjet p 2055 dn nero 6 

toner kyocera fs 3820N nero 2 

toner per canon pixma IX 4000 SERBATOIO INKJET CANON CLI-8C CIANO 1 

toner per canon pixma IX 4000 SERBATOIO INKJET CANON CLI-8M MAGENTA 1 

toner per canon pixma IX 4000 SERBATOIO INKJET CANON CLI-8Y GIALLO 1 

toner per canon pixma IX 4000 SERBATOIO INKJET CANON PGI-5BK NERO 5 

TONER PHASER 7100 NERO CONFEZIONE 2 PEZZI 3 

TONER PHASER 7100 CIANO 3 

TONER PHASER 7100 MAGENTA 3 

TONER PHASER 7100 GIALLO 3 

TONER MP LASER JET CM 132 MFP NERO 1 

TONER MP LASER JET CM 132 MFP GIALLO 1 

TONER MP LASER JET CM 132 MFP CIANO 1 

TONER LASER JET PRO 200 COLOR MFP M2 GIALLO  1 

TONER LASER JET PRO 200 COLOR MFP M2 MAGENTA 1 

TONER LASER JET PRO 200 COLOR MFP M2 CIANO 1 

TONER LASER JET PRO 200 COLOR MFP M2 NERO 1 

TONER SAMSUNG ML 3310 ND NERO 3 

TONER KYOCERA ECOSYS FS-4300DN NERO 2 

TONER LEXMARK E 360DN NERO 1 

TONER LEXMARK E 450DN NERO 2 

PILE STILO  28 

ROTOLO DI CARTA STANDARD 90G/MQ DA 1067 MM X 50 M 4 

ROTOLO DI CARTA DA PLOTTER STANDARD 90G/MQ DA 914 MM X 50 M 4 

 
Per i toner si richiede, in prima istanza la fornitura, dove possibile, del rigenerato, altrimenti l’originale. 



 
 

Unione di Comuni Valdarno e Valdisieve 

Via XXV aprile, 10 – 50068 Rufina (FI) 

Tel. 055 839661 – Fax. 055 8396634 – e-mail: segreteria@montagnafiorentina.it 

C.F. e P. IVA: 06096360489 

L’importo annuale posto a base di gara è di  Euro 10.000,00 (diecimila/00) al ribasso, oltre iva di legge.  
 
Il costo della sicurezza derivante da rischi di natura interferenziale è pari a zero. 
 
 
 
MODALITA’ DI  PRESENTAZIONE E CONTENUTO DELLA MANIF ESTAZIONE 
D’INTERESSE: 
 
La manifestazione d’interesse alla procedura negoziata dovrà pervenire, esclusivamente, tramite PEC 
all’indirizzo uc-valdarnoevaldisieve@postacert.toscana.it entro le ore 13.00 del giorno 27.06.2018, 
utilizzando il Modello A) allegato al presente avviso, firmato digitalmente dal legale rappresentante 
dell’operatore economico. 
 
La manifestazione d’interesse dovrà contenere i recapiti ai quali trasmettere la successiva lettera d’invito e la 
dichiarazione del possesso delle condizioni minime per essere invitati, di seguito riportate: 
 
Requisiti generali di partecipazione 
 
Assenze di cause di esclusione ai sensi art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 
 
 
 
ESAME DELLE MANIFESTAZIONI D’INTERESSE: 
 
Non saranno prese in considerazione le istanze pervenute oltre il termine sopra indicato. 
Verranno invitati alla procedura negoziata numero 10 (dieci) operatori.  
Qualora dovessero pervenire domande di partecipazione in numero superiore a quello sopra indicato, si 
procederà con l’estrazione, tramite sorteggio, degli operatori da invitare nel numero sopraindicato, tra tutti i 
soggetti qualificati che ne avranno fatto richiesta. Si procederà in seduta riservata al fine di garantire, 
nell’ambito della successiva procedura negoziata, la riservatezza circa i soggetti invitati. 
 
Il presente avviso non costituisce invito a partecipare a procedure di affidamento, ma è finalizzato 
esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse atte a favorire la partecipazione del maggior 
numero di operatori economici. 
 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di interrom pere in qualsiasi momento ovvero di sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento o di non dare seguito 
all’affidamento di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 
 
Il presente avviso e l’unito allegato A) è pubblicato per 15 giorni consecutivi presso il sito INTERNET 
dell’Unione di Comuni Valdarno e Valdisieve nella sezione “Bandi di gara  – Profilo del committente”. 
 
Responsabile del procedimento, Rag. Sauro Nardoni - Tel. 055/8396641 - email: s.nardoni@ucvv.it 
 
La procedura di gara verrà successivamente espletata dal Servizio Centro Unico Appalti dell’Ente. 
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Informativa Privacy: 
 
Allegato B) al presente avviso. 
 
 
Rufina 12 Giugno 2018. 
 
 
 
 
                                           IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI 

                                                                                            Sauro Nardoni 
 

 


