
CONVENZIONE  PER  L’AFFIDAMENTO AFFIDAMENTO  DEL   SERVIZIO  DI

SUPPORTO  AMMINISTRATIVO,  ORGANIZZATIVO  E  LEGALE  AL  RUP DEL

CENTRO UNICO APPALTI DELL'UNIONE VALDARNO E VALDISIEVE (C.U.A.)

CIG:  CIG ZBE37E4DA4

L’anno  ___________,  questo  dì  ________________________,  del  mese  di

____________, si sono presentati i Signori:

l’Unione di Comuni  Valdarno e Valdisieve, con sede in Rufina, Via XXV Aprile

10, codice fiscale n. 06096360489, in persona del responsabile del Centro Unico

Appalti, Francesco Cammilli, in seguito anche “Unione” o “Amministrazione”

e

l’Avv.  ____________________,  con  Studio  in

_______________________________,  C.F.  ________________,  P.I.

___________, in seguito anche “Professionista”

oppure,  in  caso  di  Associazione  di  professionisti  e/o  Società  tra  avvocati  il

professonista associato/socio indicato come esecutore delle prestazioni contrattuali

Avv.  ____________________,  con  Studio  in

_______________________________,  C.F.  ________________,  P.I.

___________, in seguito anche “Professionista”

PREMESSO

- che con determinazione a contrarre del Responsabile del C.U.A. dell'Unione di

Comuni  Valdarno e Valdisieve n. 686 del 10.10.2022 è stata indetta una selezione
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per l’affidamento del servizio di supporto amministrativo, organizzativo e legale

nonché di supporto stabile al responsabile del procedimento, da aggiudicare

con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa;

- che con la suddetta determinazione sono stati approvati: avviso di manifestazione

d'interesse,  lo  schema  di  CONVENZIONE,  la  lettera  d'invito  e  la  restante

documentazione  a  formarne  parte  integrante  e  sostanziale,  per  lo  svolgimento

della procedura negoziata;

- che tale procedura è stata svolta dal CUA; 

- che con successiva Determinazione del Responsabile dell'Unione di Comuni  

Valdarno e Valdisieve n. ___ del ______ sono state approvate le operazioni di gara

e si è provveduto  all'aggiudicazione definitiva in pendenza di efficacia, 

condizionata all’esito dei controlli di ordine generale,  di cui all’art. 80,  e speciale, 

di cui all’art. 83, del D. lgs. 50/2016 (di seguito “Codice”)

- che in data ________________ sono state ultimate con esito positivo le verifiche

di legge sul possesso requisiti di ordine speciale da parte della Ditta ai sensi degli

artt. 80  e 83 del D.lgs 50 del 2016;  

- che la presente CONVENZIONE è  finalizzata  l'affidamento della gestione dei

servizi  dell'Unione di Comuni  Valdarno e Valdisieve, da realizzare secondo quanto

previsto nei successivi articoli;

- che si è stabilito di addivenire oggi alla stipula del presente Convenzione tramite

scambio di documenti informatici debitamente sottoscritta con firma digitale;
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TUTTO CIO' PREMESSO

I comparenti, come sopra costituiti, mentre confermano e ratificano a tutti gli effetti

la precedente narrativa, che si dichiara parte integrante e sostanziale del presente

atto, in proposito convengono e stipulano  quanto segue:

Art. 1)  Le premesse di cui sopra costituiscono parte integrante e sostanziale della

presente convenzione.

Art. 2) L’Amministrazione affida al Professionista il servizio di supporto legale al

responsabile del procedimento nelle procedure di gara per l’affidamento di contratti

di  lavori,  servizi,  forniture  e  la  concessione  di  servizi  e  la  resa  di  consulenze

qualora vi sia un indizio concreto e una probabilità elevata che la questione su cui

verte la consulenza legale divenga oggetto di una causa legale.

In particolare dovrà essere svolto:

a) aggiornamento giuridico e formazione per tutto quanto attiene alle novità

normative  che di  volta  in  volta  entrano in  vigore,  compresa la  disamina

sull’impatto delle stesse sull’organizzazione dell'ufficio e dei procedimenti

del CUA; 

b) supporto  tecnico,  amministrativo,  organizzativo  e  legale  al  Rup  nella

predisposizione  e  controllo  degli  atti  delle  gare  afferenti   agli  interventi

previsti  nel  PNRR  che  saranno  trasmesse  al  CUA  dagli  Enti  che

costituiscono l’unione o dall’Unione di Comuni stessa; 

c) laddove  necessario,  presenza  fisica  presso  gli  uffici  del  Centro  Unico
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Appalti dell'Unione Valdarno e Valdisieve Via Tanzini, 27 Pontassieve -  nei

termini  e  con  le  modalità  da  concordare  di  volta  in  volta,  in  modo  da

raccogliere  le  necessità  e  di  provvedere  così  ai  necessari  adempimenti

coordinandosi  con gli  uffici  dell’ente (a tal  fine  si  quantifica la  presenza

presso  gli  uffici  in  max 4  ore  mensili) ;  al  riguardo  non  sono  previsti

rimborsi legati alle spese di viaggio e/o soggiorno. 

d) supporto giuridico-legale al Centro Unico Appalti in merito alla correttezza

degli  atti  e/o delle  procedure da adottare nella  gestione degli  appalti  di

lavori e acquisiti di beni e servizi effettuati dal CUA, a tutela dell'Ente ed ai

fini  della  prevenzione  del  contenzioso.  Inoltre  l’attività  consisterà  nel

rendere tutti i pareri verbali e scritti che l’Amministrazione potrà richiedere a

fronte  della  necessità  di  risolvere  le  problematiche  insorte  in  sede  di

redazione  degli  atti  di  gara  o  di  espletamento  delle  procedure  di

aggiudicazione,  fino  alla  stipula  del  contratto.  E’ esclusa  dalla  presente

convenzione di servizio la redazione degli atti di gara. 

e) formazione su specifiche tematiche (rivolta sia al personale dell’Unione che

a  quello  appartenente   agli  altri  Enti  dell'UCVV)  da  concordare  con  il

Responsabile  del  CUA con  la  organizzazione di  almeno due eventi  per

ciascuno degli anni di vigenza contrattuale; 

f) reperibilità del professionista che si impegna a fornire la propria attività di

assistenza  nei  termini  che  di  volta  in  volta  saranno  concordati  con
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l’Amministrazione. A tal fine il Professionista assicura la propria reperibilità

telefonica dalle ore 8,30 alle ore 18,00 di tutti i giorni feriali.

Art.  3) Il  compenso  professionale  annuo  è  stabilito  in €  _____,00#  (Euro

_________________/00) oltre IVA e CAP, importo risultante dall’offerta presentata

dal concorrente aggiudicatario in fase di gara.

Il compenso professionale sarà corrisposto  in tre rate quadrimestrali posticipate  di

importo pari a € ____________ . 

La  stazione  appaltante  provvederà,  acquisito  il  DURC  o,  ove  non  previsto,

attestazione equipollente, a liquidare l’importo complessivo fatturato ed a pagare

l’importo complessivo.

La liquidazione avverrà nel rispetto dell’art. 3 della legge n. 136/2010 e s.m.i. in

materia di tracciabilità dei flussi finanziari. Ai sensi dell’art. 4, comma 4 del D.lgs.

231/2002, D.lgs. 50/2016, DPR 207/2010 nelle parti ancora vigenti, in materia di

verifica dei requisiti del contraente e della prestazione, il pagamento sarà effettuato

entro  30 giorni  dalla  data  di  ricevimento della  fattura,  previa  apposizione,  sulla

medesima,  del  visto  di  regolare  esecuzione  da  parte  del  D.E.  L’emissione,  la

trasmissione ed il  ricevimento della fattura dovranno seguire le  norme di cui  al

regolamento ex D.M. 3 aprile 2013, n. 55.

Tutti i pagamenti verranno disposti, per il corrispettivo indicato in fattura - a mezzo

di mandati emessi dall’Unione, intestati a ………………………………., considerato

il regime fiscale applicabile. 
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L’affidatario assume a proprio carico tutti  gli  oneri  assicurativi  e previdenziali  di

legge, si obbliga ad osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e

di retribuzione dei lavoratori dipendenti ed accetta le condizioni di cui al presente

contratto e le penalità.

Il  pagamento  è  subordinato  alla  regolarità  contributiva  ed  assicurativa

dell’affidatario  risultante  dai  D.U.R.C.,  o  se  non  previsto,  da  attestazione

equipollente, richiesti dalla stazione appaltante.

Art. 5) La convenzione ha la durata di tre  anni a decorrere dal 1 gennaio 2023 e

termina il 31 dicembre  2025.

Art.  6)  Nessuna  variazione  o  modifica  al  contratto  può  essere  introdotta

dall’aggiudicatario,  se  non  è  disposta  dal  RUP  con  le  modalità  previste

dall'ordinamento della stazione appaltante da cui il RUP dipende nei limiti fissati

dall'art.  106  del  D.Lgs.  50/2016   e  preventivamente  approvata  dall'Unione  di

Comuni  Valdarno e Valdisieve.  

Le modifiche non previamente autorizzate non danno titolo a pagamenti o rimborsi

di  sorta  e,  ove il  direttore dell’esecuzione lo  giudichi  opportuno,  comportano la

rimessa in pristino, a carico dell’esecutore, della situazione originaria preesistente,

secondo le disposizioni del direttore dell’esecuzione del contratto. 

Art.  7) In ottemperanza a quanto previsto dall’art.  3 della legge n.  136/2010 e

s.m.i.,  tutti  i  movimenti  finanziari  relativi  al  presente  contratto  debbono  essere

registrati  su  apposito/i  conto/i  corrente/i  dedicato/i  e  debbono  essere  effettuati
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esclusivamente tramite bonifico bancario o postale oppure con altri  strumenti  di

pagamento  idonei  a  consentire  la  piena  tracciabilità  delle  operazioni.  In  tali

documenti deve essere riportato il codice CIG ZBE37E4DA4 assegnato al presente

servizio.

Le parti, con la stipula del presente atto, assumono tutti gli obblighi di tracciabilità

dei flussi finanziari come disciplinati dalla legge n. 136/2010 e s.m.i. 

Ai sensi  del citato art. 3 della   legge 133 del 2010, relativamente alla tracciabilità

dei  flussi  finanziari,  il  Professionista dichiara  i  seguenti  estremi identificativi  del

conto corrente “dedicato” ai pagamenti: 

IBAN IT _________________________ -  conto corrente bancario dedicato presso

Banca  _____________________________;  soggetto  delegato:  Avv.

____________________ (________________).

Il Professionista assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui

all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche.

Art. 8  Esecuzione, verifica e ultimazione .Sicurezza della prestazione. Divieto di

supappalto.

Trattandosi di servizio di  importo inferiore ai €.  40.000,00 la verifica di  regolare

esecuzione  ai  fini  del  pagamento  ed  il  certificato  di  regolare  esecuzione  sono

sostituiti  da  apposizione  sulle  fatture,  da  parte  del  RUP,  di  visto  di  regolarità

dell’esecuzione medesima, nel rispetto dell'art. 26 del D.M. n. 49/2018, procedura

che  si  da  per  assolto  con  l’apposizione  del  parere  di  regolarità  tecnica  sulla

liquidazione delle fatture emesse.  
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Ferma restando la suddetta disposizione, l'Amministrazione ha sempre il diritto di 

eseguire verifiche durante l’esecuzione del servizio.

Trattandosi  di  una  prestazione  di  natura  intellettuale  l’esecuzione  del  presente

servizio non comporta rischi derivanti da interferenze delle lavorazioni e, pertanto,

non deve procedersi alla redazione del DUVRI né alla quantificazione preventiva

dei costi per la sicurezza derivanti da interferenze.

In tutti gli affidamenti di cui al presente contratto, codesto Professionista non può

avvalersi del subappalto - ai sensi, tra gli altri, dell’art. 31 e dell’art. 105 del d.lgs.

50/2016 e s.m.i.  In  effetti,  l’affidamento a colui  che deve fornire la  prestazione

comporta l’incedibilità ed intrasmissibilità di tale posizione in quanto le specifiche

attitudini,  le  qualità  professionali,  inscindibili  rispetto  alla  persona,  sono

imprescindibili  ai  fini  del buon esito del contratto e costituiscono un rapporto di

fiducia  con  la  Stazione  appaltante,  appunto  l’intuitu  personae,  strutturale  al

contratto stesso. 

Divieto di cessione del contratto.

Il presente contratto non può essere ceduto a pena di nullità ai sensi dell'art. 105

co.1 del Codice di cui al d.lgs. 50/2016. È fatto salvo quanto stabilito all’art. 106,

comma 1, lettera d), del predetto decreto legislativo.

Art.  9) Si  dà atto che,  ai  fini  del  corretto adempimento degli  obblighi  derivanti

dall’esecuzione  dell’appalto  e  degli  altri  obblighi  previsti  dal  presente

articolato,nonché dalla  lettera d'invito,  l’aggiudicatario  ha costituito   la  cauzione

definitiva  per  euro   _____________  con  polizza  fidejussoria  n.

_____________________  rilasciata  in  data   __________dalla  Società
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______________________, conforme allo  schema tipo  di  cui  al  DECRETO 19

gennaio 2018, n. 31.

Si prende inoltre atto che la polizza bancaria/assicurativa prevede espressamente

la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, e la sua

operatività entro quindici giorni a semplice richiesta dell'Unione di Comuni Valdarno

e Valdisieve.

La  garanzia,  valida  per  tutto  il  periodo  contrattuale,  verrà  progressivamente

svincolata  a  misura  dell’avanzamento  dell’esecuzione   del  contratto  secondo  il

disposto dell’art. 103 comma 5 del D.Lgs. 50/2016, nel limite massimo del 80%

dell’iniziale importo garantito.

L'ammontare residuo, pari al 20% dell'iniziale importo garantito, sarà svincolato a

seguito di regolare verifica del buon esito dello svolgimento del contratto dopo la

sua scadenza. 

L’atto suddetto presentato in originale è conservato agli atti dell'Unione di Comuni

Valdarno e Valdisieve.

Si dà atto inoltre che il il professionista, ai fini della copertura assicurativa per danni

di esecuzione è in possesso di polizza n.________________ del ______________

rilasciata dalla _________________per i massimali di € __________________per

danni  derivanti  all’Amministrazione  causati  dal  proprio  personale  e  per

Responsabilità Civile verso Terzi.
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Art.  9  Il  professionista   dichiara  di  aver  ricevuto  prima della  sottoscrizione  del

Contratto le informazioni di cui all’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo

alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali,

nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE”),

circa il trattamento dei dati personali, conferiti per la sottoscrizione e l’esecuzione

del Contratto stessa e di essere a conoscenza dei diritti riconosciuti ai sensi della

predetta normativa. Tale informativa è contenuta nel presente disciplinare di gara.

9.1. L'Amministrazione tratta i dati forniti dal professionista, ai fini della stipula del

Contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la

gestione  ed  esecuzione  economica  ed  amministrativa  del  contratto  stesso  in

adempimento di  precisi  obblighi di  legge derivanti  dalla normativa in  materia di

appalti  e  contrattualistica  pubblica.  Tutti  i  dati  acquisiti  dall'Amministrazione

potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici.

9.2.  Con la  sottoscrizione del  Contratto,  il  professionista,  in  persona del  legale

rappresentante protempore o di procuratore in grado di impegnare sullo specifico

tema l’azienda, acconsente espressamente al trattamento dei dati personali come

sopra definito e si impegna ad adempiere agli obblighi di rilascio dell’informativa e

di  richiesta  del  consenso,  ove  necessario,  nei  confronti  delle  persone  fisiche

interessate  di  cui  sono  forniti  dati  personali  nell’ambito  dell’esecuzione  del

contratto,  per  le  finalità  descritte  nella  lettera  a  presentare  offerta  e  sopra

richiamate.
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9.3.  Il  professionista  prende  atto  che  le  informazioni  e  i  dati  inerenti  la

partecipazione  alla  procedura,  nei  limiti  e  in  applicazione  dei  principi  e  delle

disposizioni  in  materia  di  dati  pubblici  e  riutilizzo  delle  informazioni  del  settore

pubblico (D. Lgs. 36/2006 e artt. 52 e 68, comma 3, del D.Lgs. 82/2015), potranno

essere utilizzati dall'Amministrazione, anche in forma aggregata, per essere messi

a  disposizione  del  Ministero  dell’economia  e  delle  finanze  o  di  altre  pubbliche

amministrazioni,  persone fisiche e giuridiche,  anche come dati  di  tipo aperto in

ragione  della  normativa  sul  riuso  dei  dati  pubblici.  Oltre  a  quanto  sopra,  in

adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa

(art. 1, comma 16, lett.  b e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012;

nonché  art.  29  D.  Lgs.  n.  50/2016  s.m.i.),  il  Concessionario  prende  atto  ed

acconsente a che i dati e/o la documentazione che la legge impone di pubblicare,

siano pubblicati e diffusi tramite il sito internet dell'Amministrazione, nella sezione

relativa alla trasparenza.. 

Art.  10  Per tutto  quanto  non disciplinato dal  presente contratto si  applicano le

norme del Codice Civile e delle leggi in materia, in particolare L. 381/91 e la L.R.

87/97 e successive modificazioni.

Modifiche contrattuali e revisione dei prezzi

Nel corso dell'esecuzione del contratto sono ammesse modifiche contrattuali nei

casi e nei termini previsti dall'art. 106, comma 1, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016. Tutte

le  eventuali  modifiche  devono  essere  autorizzate  dalla  Stazione  Appaltante.  In
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caso di  variazioni  non disposte dalla  Stazione Appaltante,  quest'ultima fornisce

all'Appaltatore le disposizioni per la rimessa in pristino della situazione originaria

preesistente con spese a carico dello stesso Appaltatore.

In caso di variazioni entro il limite del 20%  (quinto d’obbligo) l'Appaltatore è tenuto

ad eseguire le prestazioni agli stessi prezzi e condizioni del contratto originario.

Trattandosi  di  un servizio  misto tecnico-giuridico di  natura intellettuale,  per  il  quale le

singole prestazioni che lo compongono sono state quantificate “a corpo” e valutando tale

quantificazione onnicomprensiva di  ogni  voce di  spesa necessaria per lo svolgimento a

regola d’arte del servizio stesso, non trova applicazione quanto previsto dal comma 1 lett.

a) dell’art.  106 del  D.Lgs.  50/2016 così  come modificato dall’art.  29 del  D.L.  n.  4/2022

convertito in L. 28 marzo 2022, n. 25.

Art. 11 Per la risoluzione del contratto trova applicazione l’art. 108 del Codice. Il

contratto si risolve in presenza di una o più delle condizioni previste all’art. 108,

comma 1, del Codice. Il contratto si risolve di diritto nei casi indicati all’art. 108,

comma 2, del Codice. 

Il  contratto si  risolve,  inoltre,  per  il  mancato possesso o perdita  dei  requisiti  di

carattere  generale  accertato  a  seguito  di  verifica  condotta  presso  le

amministrazioni certificanti, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i.

La risoluzione del contratto comporta il pagamento delle prestazioni già eseguite

nei limiti dell'utilità ricevuta dall'Amministrazione, con applicazione di una penale

pari al 10%.

12



Per il recesso dal contratto trova applicazione l’art. 109 del Codice.

L’Unione di Comuni Valdarno e Valdisieve si riserva il diritto di recedere in qualsiasi

tempo dal contratto, previa formale comunicazione all’affidatario con preavviso non

inferiore a 20  giorni e previo pagamento delle prestazioni non ancora eseguite, nel

caso in cui, tenuto conto anche dell’importo dovuto per le prestazioni non ancora

eseguite,  i  parametri  delle  convenzioni  stipulate  da  Consip  S.p.A.  ex  art.  26,

comma  1,  della  legge  n.  488/1999  e  s.m.i.  successivamente  alla  stipula  del

predettocontratto  siano  migliorativi  rispetto  a  quelli  del  contratto  stipulato  e

l’affidatario non acconsenta ad una modifica delle condizioni economiche tale da

rispettare il limite di cui al citato art. 26, comma 3. Giusta causa di recesso è anche

l’avvio del processo di scioglimento della Unione.

Per qualsiasi controversia insorta tra le parti derivante o connessa al presente con

tratto, ove le A.A.C.C. siano attore o convenuto è competente il Foro di Firenze con

espressa rinuncia di qualsiasi altro. 

-Osservanza di disposizioni di legge e regolamentari

Per quanto non previsto nel presente atto si intendono espressamente richiamate e

sottoscritte  le  norme  legislative  e  le  altre  disposizioni  vigenti  in  materia  e  in

particolare  la  Legge  Regione  Toscana  13  luglio  2007,  n.  38  e  s.m.i.  per  le

disposizioni  compatibili  con il  d.lgs.  n.  50/2016,  il  Codice  dei  Contratti  pubblici

relativi a lavori, servizi e forniture di cui al d.lgs. 50/2016 e s.m.i., i provvedimenti

13



attuativi  del  medesimo ivi  richiamati  ed il  Regolamento approvato con D.P.R. 5

ottobre 2010, n.207, nelle parti ancora vigenti.

Si intendono altresì espressamente richiamate e sottoscritte le norme legislative e

le altre disposizioni vigenti in materia.

Con la firma per accettazione, il professionista dà altresì atto dell’approvazione, ai

sensi  dell’art.  1341  del  Codice  Civile,  delle  clausole  disposte  dai  precedenti

paragrafi  in  materia  di  obblighi  di  tracciabilità  dei  flussi  finanziari,  pagamenti,

risoluzione e recesso.

Art. 12 Il presente atto é soggetto ad imposta di bollo ed a registrazione in caso

d’uso a cura e spese del richiedente.

Lì, ____________

Francesco Cammilli          Avv. _________________
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